
Livre vierge 

 

Génération du Package LTEP 
(document regroupant tous les documents 

du dossier candidat) 
 

 

Clic sur « RYE HUB"  
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Clic sur « entrez dans le hub » 
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Clic sur Echanges LTEP  
Clic sur « candidats outbounds »  

Page  sur 3 17 District 1510 Gyslène MAJ 10 septembre 2025



Clic sur le nom du candidat avec la petite loupe  
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Contrôle du dossier 

- Vérifier les saisies du candidat,  
- Vérifier l’existence de tous les  documents y compris  RGPD et rapport 

d’école (OB School Référence) dans l’onglet documents 
- OB School Référence se trouve dans documents stockés  
- Tous les documents doivent être acceptés  
- Tous les documents doivent être au format PDF, si des documents sont au 

format image, vous aurez un message d’erreur  

- Quand le contenu du dossier est conforme, il faut générer l’OB Application  
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Clic sur candidature 

Un fichier OB Application est généré et se trouve dans « documents stockés » 
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OB Application  

L’ouvrir en cliquant sur le livre et le vérifier  
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Ensuite seulement il faut construire le « package » qui se compose : 
- OB Application (le dernier généré) 
- OB Medical Report 
- OB Dental Report 
- ÒB Guarantee Form 
- OB School Reference  
- OB Acceptante Contract 
- School Transcript 
- Passport 
- Immunization form 

Toutes les modifications ultérieures dans le dossier ou dans les documents ne 
seront pas reportées dans le package  
 

 

Clic sur Package 
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Dans les documents stockés OB application package  
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Ouvrir le document OB application package en cliquant sur le livre  
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Ouverture du document  

Clic sur le 3eme icone  pour obtenir un document PDF  

Enregistrer ce document PDF sur votre ordinateur  

Page  sur 11 17 District 1510 Gyslène MAJ 10 septembre 2025



 

Transférer le fichier avec « transfernow » : logiciel 100% français dont les pages 
d’accueil peuvent être en plusieurs langues 

OU 

Transférer le fichier avec  
https://send.transfertpro.com/?c=TsendFree 

Une fois le dossier envoyé par lien sécurisé, revenir sur le dossier du jeune  

Clic sur la petite loupe en face du dossier du jeune  
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Le dossier du jeune s’ouvre  

Clic sur l’onglet notes et alertes  

 

 

Clic sur créer une note  
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Dans le bandeau  
Mettre la date d’envoi du dossier  
 

 

Faire sauvegarder  
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Revenir sur la fiche du jeune en cliquant sur l’onglet détail du participant  
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Fermer le dossier du jeune en cliquant sur la croix  
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