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Certaines fonctionnalités de YEAH s’accordent mal avec les spécificités de Microsoft EDGE.

Nous n’avons pas rencontré de soucis avec Chrome, Firefox, Safari et Opera
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Jeunesse Echanges scolaires

Rotary i

Multidistrict France

Pré-requis : La fiche Inbound a été créée (visible dans le menu « Future Inbounds »)

Voir la notice « Gestion des dossiers Inbounds »

Informations nécessaires

Rappel préliminaire
Toutes les coordonnées :
e Téléphone

e Adresse postale
e Adresse de messagerie

doivent étre imprimées sur le dossier de visa. Il est donc obligatoire de les avoir dans les différentes fiches.
Les champs « dates de naissance » ou « nationalité » pourront étre complétées manuellement, avant

signatures.

Dans la fiche de la famille hote
Les données ont pu étre saisies par la famille, en créant son dossier ou par un gestionnaire, directement dans le
module d’administration.

Onglet « Host Family Detail »

MTHM!«A Students: 1T Documents T Photos 1 Remal'ques :
Thénardier, Monster & Cruella o « Home Phone » * ﬁxe ou mobile
Street Addres: i [ ) 1 A 1
sy S —— A,u moins 1 parent, avec une adresse électronique
Home Phone [E3S31BESETENN 3 3 A 10 3 ] A
e . .- e S’il est renseigné, le deuxiéme parent sera imprimé sur
L o brer 2 Pautorisation parentale
e —
Middle Name | Suffix (0 Il ete) [
CellPhone [+33612345678 Work Phone

E-mail I

If parent is 2 Rotarian, select the club: |

~Host Parent
Last Name [Thé
First Name Kruella
Widdle Name su o, il ete) [
Cell Phone [+33712345678 Work Phone

E-mail Address |cruella@thenardier. fr

If parent otarian, select the club:

4 Status: Incomplete

Onglet « Approval Process », Cadre « Host Family Members »

[ vt oy o | o swoons | ocumens | wnoten | wtwannr Remarque :
Thénardier, Monster & Cruella . . .
" e Siles dates de naissance ne sont pas remplies,
s Py b . il faudra les écrire a la main sur le document,
e Ract: | W avant signatures.
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Centre YEAH - Inbounds - Dossier Visa « a minima »
Rota ry Rotarlen pour la
Multidistrct France Jeunesse Echanges scolaires

Dans la fiche Inbound

Onglet « Detail » et saisie des dates de début et fin de programme.

J Detail THDS( Fami\iesT Other Info T Contacts TDocumentsTNmeslA\ertsT Travel Info T Prm:essmgT Reporting

Prénoms :

Luke, Lucky
D1670 Inbound from USA D6900, 2020-20
Last Name(sipfiuleemmy

First Name iuekym
Middle Name(s)

E-mail Address
Local Cell Phone

Host Distigtal60n

Host Clut

Jean-Pien Duchenne, YE Chair

Date of Birtpgli@sNOVSRR0R) Arival Age: 17 yrs, 2 mos
Country of Birth jeailgifionn
City of

Citizensh EajUSEm—

= Comme sur le passeport.
sue [
Nickname Lucky
E

Christine Doise, Club YEO

Home Countrygiusam
‘Sponsor District (6900
Sponser Club [san francisco

Exchange Partner [USA FLORTDA
Local ID Number (opt)

Provider
Palicy No.

1D No.

[Institution de La Croix slanche
fEEE————
|

Ooek

Inbound Student Options
Messages »

Administrative Options P
Student ID Card >
Create Forms >

Inbound Student Special Edits

Luke, Lucky (Test)

Choisir « Special Edits »

Confirm Arrival

Spedal Edits

Renseigner :

e January Inbound,

Student Status: | Future

"]

Student Year:  [2020-20
January inbound? [«
Program Start Date: |01/17 /2020 | &
Actual Arrival Date: M/DD/CCYY [k
Exchange End Date: [12/15/2020 | &

Cancel I

Inbound
M

udent Options

se Options

(example: 2015-18)

Save

e Program Start date,
e Exchange End Date.

Ces dates peuvent étre différentes d'un inbound a l'autre.

NB : « Actual Arrival Date » sera mise a jour apres l'arrivée,
quand elle sera confirmée dans le Portail YEO.

« Create Forms », Choisir « Guar Form Addl Data »

Student ID Card
Create Forms

Dossier Visa

Maltese, Corto (Te

Guarantee Form Defaults

r—Arrival Airport(s)

Guarantee Form

Guar Form Addl Data

Renseigner 'aéroport, les dates d’arrivées et le montant de

Select the desired armival airpor and, optionally, an altemate choice

Preferred Airpodt- KDG  Paris, France (Charles de Gaulle)
Altemate Airport

Pargent de poche mensuel, le pays (France).

—Arrival Date(s)

Ces données seront imprimées sur la GF d’accueil.

Enter 2 range of dates, or,if a specific date is required, leave the secand date blank

Arive between: (08/23/2022 and  08/23/2022

Monthly
’V Amount: 70.00 Currency: EUR

| NB : dans l'onglet « Other Info », le lien « Guarantee
Form Data » ouvre exactement le méme cadre.

Host Y
’7 Country Student will be Hosted In

it
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Onglet « Host Families»

Detail | Host Fami\ies] Other Info T Contacts TDa:umsms ‘[Noles!A\EnsT Travel Info T F'rocessmg‘[ Reporting l Bouton du bas « ASSign New Host

Family »
Luke, Lucky
D1670 Inbound from USA D690, 2020-20 Si vous avez dé_]él attribué les trois
R o R T o ® e el familles, c’est la premiére qui sortira sur

le dossier visa.

Onglet « Contacts»

Le contact Host Dist Chair est

Edit |Contact Type { 4 . )
systématiquement présent.
Host Club YEO l
Host Dist Chair ( Si le club a été indiqué dans 'onglet

Detail, Host Club YEO et Host Club

Host Club Counselor ! . ., .
President sont renseignés avec ce qui est

]
O
Hast Club President H
dans la fiche du club.
Matural Parent I . .
Natural Parent , Ne pas les ajouter ici.
Sponsar Club YEOQ 1
Sponsor Dist Chair I
Sponzor Dist 0B Coord b
+]
e 2 Le conseiller de club doit avoir rempli
For Student: Moffat, Lachlan (Lochie) une fiche de bénévole.
FIRST, Select the Contact Type: [ost CTub counseler Cliquer sur +, choisissez le type « Host
Club Counselor » puis cliquez sur
THEN, EITHER Select a Volunteer ... « Select a Volunteer ».

Select a Volunteer

NB : si vous remplissez les
Fist Nam: données dans le cadre du bas, elles
P ne seront pas imprimées sur le

Email Address:
Home Pren: Dossier Visa ni la GF
‘Work Phone:

OR Enter Name and Contact Info Manually ...

Cancel Save
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Rotarlen pour la
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Rotary i¢

Multidistrict France

Dans la fiche du Club héte
Sélectionner la ligne, puis cliquer sur « Detail »

Rotary Club of Douai-Sud

Districk  [1&70
Meeting Day/Time: |[wednesday
Rl Club Mumber: [10E56

Club YE Officer:  Christine Doise (cl
Club President:  Patrick Declerck (j

Dans la fiche de I'école
Sélectionner la ligne, puis cliquer sur « Detail »

School Detail

*School Name [Institution de La Croix Blanche
*Rotary District 1670

Alternate Name
Street Address (1833 Avenue du Général De Gaulle €S 2000

City/State/PostCode [Bondues 59588

Website Go

Phone Number

Contact Person

E-mail Address
Private School? |«

Dans les fiches des bénévoles
Dans I'onglet « Detail »

= Approval
Detail I D I Notes/Alerts I Process I System

Jacqueline Fetis

Last Name [Fetis Suffix
FirstName [Jacqueline
Middle Name

Nickname [Jacqueline Date of Bith 02/17/1%
Street Address [17, rue des Récollets Anglais
Address, continued
City StProv PostCode Douai 59500 Country: Franc

Heme Phone
Cell Phone +33661146071
Work Phone

E-mail Address yep1670dossiers@gmail.com

Title/Pesition
District 1670
Club [Douai-sud

Club YEO?

Application : YEAH Public : Gestionnaires

Centre YEAH - Inbounds - Dossier Visa « a minima »

Echanges scolaires

Vous avez désigné les YEO et
Président(e).

Leur fiche de bénévole doit exister avant
de mettre ce cadre a jour.

Les informations saisies seront insérées
dans le dossier visa.

Si plusieurs inbounds sont inscrits dans
cette méme école, ces informations ne
sont saisies qu'une fois et reprises a
I'identique sur tous les dossiers.

Nom, prénoms, date de naissance,
téléphone et adresse de messagerie :

DYEC
YEO
Président
Conseiller

Données saisies une seule fois, méme s’il
y a plusieurs inbounds dans le club.
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Centre YEAH - Inbounds - Dossier Visa « a minima »
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Rotary

Multidistrict France

Générer le dossier visa

Dossier Inbound, onglet « Detail »

’ . BN
Inbound Student Options Bouton d’options en haut a gauche.

Messages % Choisir « Create Forms », puis « Dossier
Administrative Options Visa »
Student ID Card )

Create Forms 4 Guarantee Form

Dossier Visa

Luke, Lucky
A — Un message vous confirme la cre,eatlon du
. dossier. Vous le trouverez dans 'onglet
Dossier Visa created and added to Documents tab
« Documents ».
Documents ﬁ

e [voscsanites| omerin | conacss | oooumenss | neesaers | maveve | erecessng [ mesonns | | Un double clic sur la ligne ou un simple clic
puis cliquer en bas a gauche sur « View
Selected » vous permet de visualiser et

sded o télécharger le document.

| Jacqueline Fétis - Profil

Detail Host Families

Other Info | Contacts

Luke, Lucky
D1670 Inbound from USA D900, 2020-20

Mo/¥r

No | Uploaded
1{16-Aug-2019
2/16-Aug-2019
3/16-Aug-2019
416-aug-2019
5(21-Aug-2019
6/18-Sep-2019
7|25-Sep-2019

En cas d’erreurs dans les informations, il faut
les corriger et relancer la génération du
[ e dossier.

Genersted by C. Yeah
Contact tachnique Yeah
=d by C. Yesh
ed by J. Fatis -
ed by J. Fetis

ne Fatis

Subjact: Rotary Youth Exchangs Registration Confirmation

th Exchange Registration Confirmation

g03-0ct-2013
5/03-0ct-2013
10/03-0ct-2015

11/03-0ct-2013
12/ 03-0ct-2019
13/03-0ct-2013

14/04-0ct-2013 acq

15/04-0ct-2019 enerated by 2. Fetis

@0y

enerated by 2. Fetis

b Y

Envoyer le dossier visa « unsigned » par courriel (au YEO ou a la famille)

La procédure la plus stire est d’envoyer le dossier visa non signé par lien sécurisé

Informations a (faire) écrire manuellement sur le dossier imprimé, avant signature :

La nationalité du Président, les dates qui manqueraient, les informations des parents naturels.

Nombre d’exemplaires originaux nécessaires

A minima : 3 GF (1 pour le Consulat, 1 pour le jeune, 1 pour vos archives) et 2 de chaque autre document (1
pour le Consulat, 1 pour vos archives).

Selon vos procédures de district, il peut étre nécessaire d’en faire signer davantage
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