
 

NOTES 

Ce sont des commentaires que vous pouvez ajouter dans les dossiers  

Attention à vos remarques (elles ne doivent pas être sexistes ou discriminatoires) 

Créer une note  

 

Clic sur « candidats outbounds «  
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Sélectionner le dossier à l’aide de l’enveloppe 
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Clic sur l’onglet « Notes Alertes « 
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Clic sur « créer une note «  
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Vous écrivez le commentaire que vous souhaitez partager 

Vous sélectionnez la priorité  

Off : la note sera fichée uniquement dans le dossier et n’apparaitra pas dans la page d’accueil 
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Priorité  
Low : La note sera affichée dans la page d’accueil et le texte sera écrit en noir  
 

 

 

Faire 
sauvegarder  

Page d’accueil  

 

 

Texte écrit en noir  
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Priorité 
High : le texte sera affichée en rouge sur la page d’accueil  

 

Page d’accueil  
 

Texte en rouge 

Page  sur 7 11 Gyslène district 1510 18 novembre 2025 



 

Modification d’une note  

Aller sur le dossier concerné 

 
 

Sélectionner l’onglet Notes et alertes  
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Clic sur le crayon  
 

Vous pouvez modifier le texte 

 

A la fin de votre modification clic sur procéder  
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 Votre texte apparaît modifié 

Suppression d’une note  

Aller sur le dossier concerné 
 

Clic sur « notes et alertes »   
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Clic sur la corbeille rouge 

 

Clic sur procéder  
 

La note est supprimée  
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