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Dans le dossier « Documentation par District », il y a un répertoire par district.

‘ " Répertoire précédent | [ Créer un dossier [*] Ajouter un fichier | [ Dossiers n Rechercher
Arborescence dossiers Nom w Description Taille Type Date de modification Date de création Action
[ bocuments " () Documents du 1510 2.31 Mo Dossier 16.11.2012 11:04 19.00.2012 11:50 [ 1713
I3 01 - Photes “** ) Documents du 1520 399 Mo  Dossier 16.11.2012 11:05 16.11.2012 11:05 B 17 (@
L) AF Inbounds 2018-2019 & N
€ AF Inbounds 2020 =" () pocuments du 1640 0Ko Dossier 16.11.2012 11:05 16.11.2012 11:05 B T [@
1) Annuaires 2" |2 Documents du 1650 12.33 Mo Dossier 16.11.2012 11:05 16.11.2012 11:05 [ 17 (3]
|7 Documentation par District | « -
ol P “** ) Documents du 1660 6.14 Mo Dossier 16.11.2012 10:46 16.11.2012 10:46 [ 11 (3]
|C2) Documentation par pays ~
() Documents du CRI " @ pocuments du 1670 15.36 Mo  Dossier 02.03.2015 17:11 16.11.201211:08 B 11 [0
|5 Documents généraux " () Documents du 1680 0Ko Dossier 16,11.2012 11:06 16.11.2012 11:06 & 17 (@
I3 Dossiers en téléchargement | 3 -
N “** ) Documents du 1650 0 Ko Dossier 16.11.2012 11:06 16.11.2012 11:06 [ 11 (3]
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Dans le répertoire de votre district, vous pouvez organiser ce que vous voulez.
Exemples dans « Documents du XXXX »
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Créer un dossier

céden [(3) Créer un dossier [ Ajouter un fichier | [ Dossiers ﬂﬂ Rechercher

iers - Description Taille Type Date de modification Date de création Action

Créer un dossier

Titre : [nom du dossier | Description : ] Mots-clés : |

Acces O Pas de restriction d'accés @ Identiﬁéo Accés limité
|Enregi5trer| |An||uler|

Seul le titre est obligatoire.
Pour les dossiers, il est préférable de cliquer sur « Acces : Identifié »

Enregistrez.

Ajouter un fichier

Créer un dossier [f Ajouter un fichier | |5 Dossiers ﬂ Rechercher

Ajouter un fichier

Titre : Description : Mots-clés :

Fichier : | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Enregistrer| Annuler

Titre : saisissez un titre explicite (Exemple : GF de Robin des Bois)

Description : facultatif si le titre est parlant

Choisir un fichier : il est recommandé de télécharger des fichiers pdf.

Le nom du fichier ne doit pas contenir des caracteres accentués, des espaces et ne pas dépasser 50 caracteres.

Enregistrez

Que faire de ce fichier ?

Nom w Description Taille Type Date de modification Date de création Action

W Fichier exemple 14.83 Ko pdf  04.09.2024 17:48 04.09.2024 17:48 [ 17 (i

En cliquant sur le nom, on affiche le pdf. Si on a inséré un document Word ou Excel ou autre Powerpoint, on
ne peut que 'enregistrer sur son ordinateur.

3

En cliquant sur le symbole = , on peut modifier tout modifier (titre, description, fichier choisi).

Si on clique sur la corbeille, on supprime définitivement le document.

H

. | N .
En cliquant sur le on peut copier I'adresse de ce fichier :

Application : YEO Hub Public : DYEC Dern. Mise a jour : 04/09/2024 Page 2/3



Centre Intranet

Rotary 8P . Rotarien pour la )
Multidistrict France *iged | Jeunesse Deposer un document

&& Adresse du fichier - - Google Chrome — (] X

2% crjfrorg/offres/gestion/documents/popup_adresse_lien.php?nom_file=PourTes...

| https://www._crjfr.org/offres/doc_inline_src/600/PourTesterLe |

Vous pouvez utiliser cette adresse dans votre application pour faire référence a ce fichier.
Exemples:
Dans le cas des onglets "Actualité", "Agenda", et "Webmestre", vous pouvez utiliser cette adresse dans les
zones de création ou modification de pages, en créant un lien vers une page web, avec comme adresse

d'url I'adresse ci-dessus.

Dans le cas du forum, vous pouvez faire référence 3 un fichier en collant directement dans votre message
l'adresse ci-dessus.

Par exemple, pour 'envoyer dans YEOhub, en insérant un lien dans le « Texte supplémentaire » :

Texte Supplémentaire
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Envoyer un lien vers un fichier :

Cliguer ici [N

Enter link:  https://'www.crjfr.org/offres/c| Save

Dans 'exemple, j’ai écrit « Cliquer ici », j’ai sélectionné ces mots et j’ai cliqué sur le symbole de lien.
J’ai copié 'adresse du fichier dans « Enter link ».

Les destinataires du message auront juste a cliquer sur le lien pour ouvrir le document et/ou I'enregistrer sur
leur disque.
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