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Si vous n‘étes pas a l'aise avec ce type d'outil :

N'hésitez pas a envoyer votre projet en format Word ou Powerpoint a webmestrea@crjfr.org. Je serai ravie de vous aider
afin que la charte graphique du site soit harmonieusement respectée !

Jacqueline.
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Accéder a I'Intranet

Dans le menu de I'Intranet, cliquer sur « ANNUAIRE (BACK-OFFICE) ».

Est-ce que j'ai des droits « Webmestre » ?
Si j’ai 'onglet « Webmestre », c’est ok.

1 Mon profil * Rappels Mes actions . Site internet

NB : dans cet onglet, les utilisateurs ont la possibilité de faire, sans le vouloir, de gros dégats... Certaines

fonctionnalités ne peuvent pas étre interdites. La vigilance de tous est donc essentielle pour maintenir notre
site en bon état.

Pour éviter toute maladresse, merci de ne pas utiliser les fonctionnalités
contenues dans Uonglet « Webmestre ».

Accéder a la page de mon district
Cliquer en haut sur « Site internet »

1 Mon profil * Rappels Mes actions Site internet

‘ nghmeﬂr\e ‘ﬁ Furrnulaig - Dncurrie}

| Contacts Nouveau contact Listes de diffusion Export Organigramme Recherches

bt Mailing

Les échanges de jeunes Le Parcours Jeunes Quel est mon district ? Nous contacter

Cliquez sur le lien vers votre district. Exemple :

B e Ll T T L LT e e

g 1est) (94), Val d'Oise (Ouest) (95), Yvelines (78)

En bas, a droite, le bouton « Editer »

EDITER

Pour déposer une candidature a I'un des programmes d'échanges de jeunes du Rotary

Vous pouvez alors modifier toute la page ou simplement changer quelques infos.
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Quelques indications pour utiliser I'éditeur au mieux

Mise en forme des titres
6 types de titres sont disponibles :

Sélectionnez une ligne, et choisissez le type de titre en haut

Contenu :
inherit »|| 14 +|| Tired X E R @E Q by E T,
] m—]
Titre 2 El==z==sm=0q@sw:B I UE::%AB0|e . ma3d
: Le district 1670 est composé :
Titre 3
+ Du département de I'Aisne (02)
. » Du aépartement des Ardennes (08).
TItFE 4 « De I'Est du département du Nord (59) c'est a dire 'Est de I'Autoroute A1, I'agglomération Lille-Roubaix-Tourcoing et les
villes situges a I'Est de Lille
Titre 5
Conseils :

e quand vous avez sélectionné un type de titre, ne modifiez pas les autres parameétres (police, taille, gras

ete.).
le Titre 1 est utilisé pour le texte qui est dans le champ « Titre » de votre page, qui sera repris dans la

[ ]
page affichée. Il est préférable de ne pas l'utiliser dans votre texte.

Mise en forme du texte

A noter :
Eviter I'utilisation des tableaux qui sont mal interprétés par les smartphones...

La fonction de surlignement est désactivée sur tout le site.

inherit =|| 14 ~ || Titre d - XD B R E e Q by
i= £ A-JA | = =

Q)| | [@Souce B T U =2

i

Mettre du relief dans le texte
Pour mettre en valeur quelques mots de votre texte, privilégiez le gras, le soulignement, les caractéeres en

italique, voire une couleur de lettres différente. Attention, plus de 3 couleurs donne I'impression d’un habit
d’Arlequin...
Pour une liste, utilisez de préférence les formats « liste » ou « liste numérotée ». Le résultat 1
. . . g
sera en harmonie avec la charte graphique du site.

Créer un lien
Sélectionnez votre texte et cliquez sur g5
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Vers un autre site
Cinneit ~|| 14 - Nomal -|| % B B @ "r_]|*h > Q by E L
Ei = EHE = QHBSUUH:E B I U Z := £ E'H. = ﬂ|

Gite du district

Dans la boite de dialogue qui s’ouvre, renseignez les onglets

Lien

Infos surle lien Cible Avancé

Type de lien

Vers une page web A
Protocole URL

hitp:lf |~ www.ratary1670.arg
Description (titre)

[ Site du district 1670

Ll Pas de titre 2

]
Annuler

Si vous voulez que le lien se présente en texte
souligné, ne remplissez pas le troisieme onglet.

Résultat :

Site du district

Ouverture dans un autre onglet du navigateur

Lien x

Infos surle lien || Cible || Avancé

Cible (Target)
Mouvelle fenétre (_blank) |~

r ___ |
Annuler

Si vous souhaitez transformer votre texte en bouton,
indiquez « bouton » dans le champ « Classe CSS »

Lien x

Infos surle lien || Cible || Avancé
Id
Classe C8S

[ bouton
Style

Résultat :

SITE DU DISTRICT 1670

NB : dans ce cas, le texte doit étre tres court.
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Evitez ce choix, qui permet d’ouvrir des pages qui ne sont pas dans des menus publics...

Vers un document stocké dans le site

Lien X

Infos sur le lien || Cible || Avancé

Type de lien
Vers un document de mon site ¥

Documents / Documentation par District / Documents du 1670 / STEP - CAMP - Dossier de candidature
Nom Description Taille TypeDate de modification

& aNUtiEE-CAMF’—DEu)&iémeF’Er{i91STO G57.89 Kopdi  02.02.2019 1645

Description (titre}
Motice

Fas de fitre 7

Annuler

Pour les deux autres onglets, voir « vers un autre site ».

Vers un fichier que vous téléchargerez

Lien

Infos sur le lien Cible Avancé

Type de lien
Vers un fichier 8 telecharger v

Envoyer
Chaisir un fichier | Aucun fichier choisi

Sécurizer le fichier

Description (titre)
Matice

Fas de titre 7

Annuler 4
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Mise en ligne
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Cliquer ensuite sur « Choisir un fichier »,
le sélectionner sur votre ordinateur.

Quand c’est fait, cliquez sur « Mise en
ligne ».

Pour un fichier pdf, qui s’ouvrira dans le
navigateur, sélectionnez « Nouvelle
fenétre » dans 'onglet « Cible ».

Pour un fichier Word, Excel ou
PowerPoint, c’est le paramétrage du
navigateur de l'internaute qui en gerera
louverture.
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Vers un e-mail

Cette option permet de provoquer 'ouverture de la messagerie de I'internaute, avec ’adresse du destinataire
pré-remplie, sans afficher cette adresse sur le site.

Lien b1
Infos sur le lien Cible || Avance

Type de lien
Vers un email v

Adresse E-Mail
moiEtoto.fr

Description (titre)
l Envoyer un courriel au responsable

Fas de titre 7

P

OK Annuler

Insérer une image

Dans le contexte « responsive » du site (adaptation de la taille des colonnes et des images a celle de I'écran
utilisé), le paramétrage des images est délicat. Ne pas hésiter a demander de I'aide : webmestrea@crijfr.org.

Choisir I'image
Définition de 150 ppm. Il est préférable qu’elle ait un « poids » inférieur a 1 MO. Formats recommandés : jpg
ou png.

Positionner I'image
Placer le curseur a I'endroit ot il faut insérer I'image, de préférence au début d’'une ligne.

Cliquer sur :
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Sélectionner le fichier dans votre ordinateur

Ajouter une image

Proprigtés de limage || Lien || Avance

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Centre www.crjfr.org - Mettre a jour la page du district

x Cliquer sur « Choisir un fichier » et sélectionnez

I'image a ajouter.

AL Z

Une fois que le nom de I'image s’est affiché a coté

_ Mise en ligne de « Choisir un fichier »
| URL
: Choisir un fichier | CRJ_Multidistrici533x140 jpg
| Texte de remplacement Mise en ligne
[ — cliquer sur « Mise en ligne » et attendez
| Titre de limage s .
I'information
Pas de fitre ?
www.crjfr.org indigue
fichier chargé correctement
Cliquez sur « OK »
La boite de dialogue se complete alors :
i Ne pas cliquer sur OK a ce moment, il vous reste a paramétrer la taille

afires BOIS00_imp_upload_ckedtor_0484eeT8b7 1cBS cadDa303108ae 75T

Rotary
140 Multidistrict France

B sum dalee 3t amed, consecteluer adipiscng ¢

Espacement horizanta!

Espacement vartcal

Paramétrer la position et la taille de I'image
N’utilisez pas les tailles en px.

et la position de I'image.

Si vous souhaitez que votre image soit entourée d’un cadre, entrez la largeur
de ce cadre en pixels dans le champ Bordure. En général 1 ou 2 pixels.

Pour que I'image prenne toute la largeur de la colonne dans laquelle elle est, indiquez « 100% » dans le champ
largeur, effacez le contenu du champ hauteur. NB : si 'image est plus petite que la colonne, elle sera affichée a

sa taille.

Vous pouvez utiliser ce pourcentage pour déterminer la taille de votre image par rapport a la colonne.
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AJOUTET UNE IMage =

Propriétés de limage Lien Avance

T [re—— | Dans l'onglet « Avancé » de la boite de dialogue, vous aurez la

Mise en ligne i .

URL formule suivante :
hitps:iivww w.crifrorg/offres/image_inline_src/600/Alb_287_250_8600_img0_240312_16182

Texte de remplacement
photo

Titre de lmage
photo

[ pas ge tire

Taille de limage
Taille personnalisée |~

Ajouter une image b4

Propriétés de Iimage | Lien | Awancé

Largeur ac
100%

Id

Hauteur

Classe C5S5
donotlink

Bordure

Espacement horizontal

Style
width: 100%

Espacement vertical

Alignement

<non défini> W

D Zoom sur image possible

ﬁ Annuler |

Pour obtenir une présentation avec une image a gauche pour la moitié de I'écran et le texte qui la suit affiché a
droite :

[ ras de tire 2
Taille de limage

Propriétés de limage || Lien || Awvance

= s = BLorem ipsum dolor sit
Taille personnalisée |~ e, consectetuer
adipiscing elit.

Largeur ac

£0% id
Hauteur
Bordure Classe C55

donotlink
Espacement horizental
Style

Espacement vertical
width: 50%; float: left;

Alignement
Alignement & gauche o

D Zoom sur image possible

Pour I'inverse, choisissez « Alignement a droite ».

Dans Alignement, les options « Texte... » déterminent la position de la premiére ligne de texte. La deuxiéme
sera sous I'image.

Texte en haut de I'image Texte en bas de I'image Texte a mi-hauteur de I'image

|' Y - Lorem ipsum dolor sit

Yy

@ Lorem ipsum dolor sit

amet, consectetuer adipiscing elit.

Lorem ipsum dolor sit

amet, consectetuer adipiscing elit.
i i L cing elit.

amet, consectetuer adipis:
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Si vous souhaitez que I'image ne soit pas collée sur le texte avant ou apres, vous déterminez I'espacement
horizontal ou vertical, en pixels.

Espacement horizontal

Ezpacement vertical

Quand vous avez terminé, cliquez sur « OK ».

Si le résultat n’est pas satisfaisant, cliquez a gauche sur 'image et sur le symbole d’image dans la barre d’outils
ou cliquez a droite sur I'image et sélectionnez « Propriétés de I'image » dans le menu contextuel.

Pour que cette image soit « cliquable »
Dans la boite de dialogue, onglet « Lien ».

Ajouter une image x
Propriétés de limage || Lien || Awvancé

URL
https:ihwrww.crifr.orgl
Cible (Target)
Nouvelle fenétre (_blank)

m Annuler
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