
 

AJOUT DE DOCUMENT DANS UN DOSSIER DE 
BENEVOLE 

 

 

Clic sur « RYE hub « 


 sur 1 16 District 1510 Gyslène 25 Novembre 2025 



 

 

Clic sur « entrez dans le hub « 


 sur 2 16 District 1510 Gyslène 25 Novembre 2025 



 

 

 

Clic sur « Bénévoles" 

 sur 3 16 District 1510 Gyslène 25 Novembre 2025 



 






Clic sur la première lettre du nom du bénévole 


Exemple R


 sur 4 16 District 1510 Gyslène 25 Novembre 2025 












Tous les noms commençant par R s’affichent 


Clic sur l’enveloppe du nom du bénévole que vous voulez ouvrir 


 sur 5 16 District 1510 Gyslène 25 Novembre 2025 





















Pour mettre un document dans le dossier du bénévole 


Clic sur « télécharger un document »


 sur 6 16 District 1510 Gyslène 25 Novembre 2025 


















Clic sur « browse » pour aller chercher le document à insérer 


 sur 7 16 District 1510 Gyslène 25 Novembre 2025 


















Type de document (liste déroulante) 


 sur 8 16 District 1510 Gyslène 25 Novembre 2025 





















Choisir dans la liste déroulante 


 sur 9 16 District 1510 Gyslène 25 Novembre 2025 


















Mettre si nécessaire un commentaire 


Faire sauvegarder 


 sur 10 16 District 1510 Gyslène 25 Novembre 2025 






Le document inséré apparait dans les documents du bénévole 


Et dans les documents requis en attente de validation 


 sur 11 16 District 1510 Gyslène 25 Novembre 2025 






Clic sur jumelles pour visualiser le document insérer 





Clic sur la croix en haut à droite pour fermer le document 


 sur 12 16 District 1510 Gyslène 25 Novembre 2025 















Si le document est conforme, clic sur accepter 


Si le document n’est pas conforme clic sur rejeter 


 sur 13 16 District 1510 Gyslène 25 Novembre 2025 









Le document passe au statut approuvé si vous avez cliqué sur accepté et le nom du 
gestionnaire s’affiche 


Refaire la même manipulation pour les attestations B3 


 sur 14 16 District 1510 Gyslène 25 Novembre 2025 









Pour revenir à la liste des Bénévoles


Clic sur Bénévoles 


 sur 15 16 District 1510 Gyslène 25 Novembre 2025 












 sur 16 16 District 1510 Gyslène 25 Novembre 2025 


