
PRE REQUIS DE L’ACCUEIL DES INBOUNDS



LE DOSSIER IB

Dossier dans 
votre espace + 

mail info au DYEC

Cohérences état civil et 
passeport

Dossier médical 
(vaccinations) et dentaire

Signatures Endorsement
et règles

Date de validité du 
passeport

Lire les lettres parents et 
inbounds => fichier 

Excel



LE DOSSIER IB

Si nécessaire, saisir les 
coordonnées des parents

Onglet « Autres Info ».

Mise à jour des 
informations envoi du 
message « LTEP-IB 

INITIAL WELCOME & 
RGISTRATION REQUEST » 

Mail DYEC quand l’IB MàJ
dossier « IB REGISTRATION

CONFIRMATION »

Welcome letter

Ou envoi du message «LTEP-
IB PRE ECHANGE 
ASSURANCE AXA 
OBLIGATOIRE »

Onglet « détails 
Inbound » assigner 
un club hôte + mail 
« IB ASSIGNED TO 

HOST CLUB »

Mail au club hôte 
avec dossier pour 
prise de contact



LE DOSSIER IB



LE DOSSIER IB



LE CLUB ROTARY

Président actuel => signataire

Président élu => reçoit

Responsable jeunesse (YEO) => signataire

Conseiller ou conseillère => information



LE CLUB ROTARY

Dossier 
bénévole

Dans YEOHUB

oui MàJ

Casier

RGPD

Formations

Pas de dossier de 
bénévole

Création via l’envoi 
d’un lien

Saisie d’un bénévole

Validation d’un 
dossier de bénévole

Casier

RGPD

Formations

https://yeohub.net/FRA-volapp



LE CLUB ROTARY



LE CLUB ROTARY

Les 4 onglets ci-dessous ne sont plus visibles pour les bénévoles



LES FAMILLES HOTES

Dossier Famille

Dans YEOHUB
MàJ

Casier

RGPD

Formations

Pas de 
dossier dans 

YEOHUB

Création via 
l’envoi d’un 

lien

Procédure 
Famille hôte

Casier

RGPD

Formations

https://yeohub.net/FRA-hfapp

https://yeohub.net/FRA-hfapp
https://yeohub.net/FRA-hfapp
https://yeohub.net/FRA-hfapp


LES FAMILLES HOTES



LES FAMILLES HOTES

Les 4 onglets ci-dessous ne sont plus visibles pour les familles



LE LYCEE



LE DOSSIER DE L’INBOUND



LE DOSSIER DE L’INBOUND



LE DOSSIER DE L’INBOUND



LE DOSSIER DE L’INBOUND



LE DOSSIER VISA



ENVOI DOSSIER OUTBOUND



ENVOI UTILISATEUR YEOHUB



ENVOI DOCUMENT PAR E MAIL SECURISE



ENVOI DOCUMENT PAR E MAIL SECURISE
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