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Arrivées - Départs
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Un peu de lecture
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Coordonnées des « Exchange Partners »

Simple clic
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Coordonnées des « Exchange Partners »
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Double clic pour ouverture du fichier pdf

Documents de cet « Exchange Partner »
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Future Outbounds
Promotion Année rotarienne + 1
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Création d’un dossier « Etudiant d’échange »

Rappel : les modifications éventuelles dans « Future 
Outbound » ne modifient pas la candidature.

 Onglet Detail, View Applicant Record 
 Ou

 Applicants, Show all Applications, statut « Accepted »

Après toute modification de la candidature, refaire « OB 
Application » ET « OB Application Package »

Accepter un candidat : pour envoyer sa candidature
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Exchange Partner avec astérisque

Onglet Detail« Send to Host Partner »

Pas de mail de confirmation

Mention dans l’onglet Detail + Indicateur

Envoyée 

Acceptée

Envoi de la candidature par YEAH – Future Outbound
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Quoi : les données saisies par le candidat

+ Le pdf « OB Application Package »

Copie simple de nos fichiers dans les fichiers du destinataire

Aucune mise à jour ultérieure, aucun envoi d’autres 
documents possibles

Une seule direction, une seule fois (one way, one shot)

Envoi par YEAH – On envoie quoi et où ?
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Préparer l’adresse du destinataire

Dans l’onglet « Documents »

Sélection du document à envoyer

« Send Secure Link by e-mail »

Le message n’est pas mémorisé dans les documents

Notice en français et en anglais dans l’Intranet

Suggestion : indiquer l’envoi dans les « Notes »

Si besoin, le message est dans les logs techniques

Envoi par lien sécurisé
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Quoi : un fichier pdf mémorisé dans les documents (OB / IB).

Où : le fichier reste dans notre base YEAH.

Le destinataire enregistre une copie du pdf dans son 
ordinateur, depuis notre base.

 Le destinataire doit avoir signé l’engagement RGPD 
(Exchange Partner, Bénévole, Famille hôte).

Envoi par lien sécurisé : quoi et où ?
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C’est vous qui mettez à jour :

District et club hôte

Contacts supplémentaires
 (ex conseiller de OB, 

correspondant pays)

Future Outbounds – Mises à jour avant départ
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Pour demander le plan de vol

Au cas où d’autres messages (répétitifs) vous seraient utiles : 
Demande d’assistance technique !

Future Outbound - Messages disponibles
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Future Inbounds
Promotion Année Rotarienne + 1 
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Le dossier arrive au CRJ, il est créé et attribué à votre district

Un message automatique avertit le DYEC, le Vice DYEC et le 
Coordinateur Inbound.

Vous voyez une ligne dans la liste des Future Inbounds

L’« Application Form » reçue est dans le dossier

Attribution d’un IB à votre district
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Dans le dossier : ce que le candidat a saisi dans son pays…

Dans l’onglet « Documents » : IB Application (= Package des 
OB)

Conseil : avant d’envoyer des messages par YEAH, vérifiez les 
adresse IB + parents et corrigez-les si besoin.

Cas 1 : transfert d’un client YEAH
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Dans le dossier : nom, prénom, date de naissance, adresse de 
messagerie, Exchange Partner parrain

Dans l’onglet « Documents » : IB Application (= Package des 
OB)

Le reste des informations devra être complété par le IB, lien 
dans le message de bienvenue

Cas 2 : Dossier reçu hors YEAH
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Faire avancer le dossier avec les messages :
 Quand vous le souhaitez, dans l’ordre qui vous convient !

Bienvenue = 
 lien pour compléter le dossier

Assurance = 
 lien vers le Cabinet Carton

Assigned to host club = prévenir le club hôte

Itinerary request = lien pour renseigner le plan de vol

Documents requis à compléter = 

Dans tous les cas
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 Onglet « Processing »

 Les consulter : Onglet Utilities, Document Library

Documents requis à compléter
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Rappel : il a été validé par le SDV en 2020

Notice spéciale : « Inbounds – Dossier visa - Pré-requis »

Comprend la GF « Hôte »

Préparer le dossier « Visa »
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 Dans le questionnaire, il y a un point qui parle de « crimes et délits ». La famille 
voit la phrase suivante :

 Cette question ne concerne pas les dossiers français, merci de 
répondre "Néant".

 Pas de millésime dans les familles. 
 Elles sont "Actives" ou "Inactives" (coche dans l'onglet Detail, cadre "Home information« ). 

Elles sont Current si un IB leur est attaché et qu'on est entre la date de début et la date de fin 
dans la famille.

 Quand nos familles auront (enfin) reçu, le filtre prévoit « Hosting Year ».

Précisions sur les Familles Hôtes
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Pendant le séjour
Les rapports des participants

Outbounds et Inbounds
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Principe : un utilisateur demande à un participant (IB ou OB) 
de rédiger un rapport en le sélectionnant dans une liste.

Rapports demandés pendant le séjour
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Principe : un utilisateur demande à un participant (IB ou OB) 
de rédiger un rapport en le sélectionnant dans une liste.

La réponse est mémorisée dans le dossier du participant.

Nombre de maquettes « illimité »

Tous vos rapports actuels peuvent être insérés
NB : Pas d’insertion de photos

Me les envoyer avant le 31 mai 2022

Rapports demandés pendant le séjour
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